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附件 2

科技成果转化流程图（后附说明）

成果完成人与技术需求方形成初步转让意向

成果完成人提交成果转让申请

二级学院组织业内专家审议，经党政联席会议讨论后，

并对转让金额、方式提出实质性意见

科研处认定

分管科研、财务校领导审批，

30 万及以上成果转化由校长办公会审批

科研处在校内协同办公系统公示转化情况，公示期为 3 天

公示无异议的，成果完成人将《转让协议》提交至学校

合同管理系统中审批

公示期有异议的，进入异议处理

流程（学校纪检监察室配合调查）

成果完成人将《转让协议》提交至技术需求方，需求方

按合同约定向学校账户汇入成果转化费

成果完成人向科研处提交《科技成果转化申请表》《转

让协议》等材料，并完成到校转化费分配。

成果完成人配合需求方完成知识产权所有人变更

成果完成人须提供“申请表+转让协议+到款凭证+变更

证明”PDF，完成科研成果量化认定
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流程说明

1、登录我校科研与发展规划处网站

（https://www.cqc.edu.cn/kjc/1177/list.htm ）。

2、部门首页“成果转化栏 下载《重庆城市管理职业学院科技成果转化申请表》

与《转让协议》，不能更改表格格式，填写时可先咨询冉小芬老师。

3、按照相关要求，进行申请表签批。申请表、《转让协议》初稿、拟受让单位

的营业执照等相关材料交回科研与发展规划处冉小芬处。

Ps:建议申请表扫描一份电子档保存。

4、协同办公系统公示三天。无异议后，申请人将检查无误后的《转让协议》上

传至合同管理系统审批。对公示存在异议的，须由科研与发展规划处组织论证，

并将论证结果反馈给异议提出者，如异议仍未消除，提请领导小组审议。对成果

转化涉及到的团队内部权益分配有异议的，完成人自行协商解决。

上传合同管理系统流程：登陆一站式服务大厅 →合同管理系统 →科研合

同管理 →合同拟稿 →完善信息，上传协议 →提交审核。

5、协议盖章后，成果完成人向科研处提供“申请表+转让协议+到款凭证+变更证

明”PDF，并完成到校转化费分配。

Ps:1、若科研处有申请表原件，此步骤可不提供申请表。

2、建议《转让协议》扫描一份电子档保存。

6、科研成果量化认定：以成果登记通知为准。

备注：去财务报账需要携带的材料：专利转让申请表复印件、经费告知单（科研

处制）、报销单（科研处打印）和费用签领表（申请人制）。

https://www.cqc.edu.cn/_upload/article/files/41/19/def8a2ae4315bfdce0d03c899406/874c3966-4c64-40af-a5d9-6b7becd759b7.docx
https://www.cqc.edu.cn/_upload/article/files/57/d5/92616ad540409ba5aee11ac15a35/60288313-52df-4f8b-b029-220c7db71093.docx
https://www.cqc.edu.cn/_upload/article/files/57/d5/92616ad540409ba5aee11ac15a35/60288313-52df-4f8b-b029-220c7db71093.docx
https://www.cqc.edu.cn/_upload/article/files/57/d5/92616ad540409ba5aee11ac15a35/60288313-52df-4f8b-b029-220c7db71093.docx

